第六届“法眼看世界”学术风采大赛
论文格式规范

1、 论文由8个部分组成，撰写的排列顺序为：

1. 目录：目录是论文中主要段落的简表。独立成页。目录按正文、附录、参考文献编写，标题应简明扼要。章、节、条序号和标题分别以一、（一）、1、（1）等数字依次标出。
2. 标题：要求准确、凝练，能总括全文内容，字数一般不超过25字，若语义未尽，可另起一行设置副标题。

3. 中\英文摘要：要求能概括文章核心思想、体现文章学术价值和现实意义；

4. 关键词：关键词要求采用术语，揭示全文主题内容；

5. 主体部分：引言、正文、结论等

6. 注释：注释有两个作用，一是对文章内容作扩张性说明，二是对所创造的名词术语的解释或对引文出处的说明。注释一律采用脚注形式。

7. 附录：对不宜放在正文中但对论文确有作用的材料，如外文文献、中文译文、冗长公式推导、辅助性数学工具、符号说明（含缩写）、数据表格、图纸、较长的程序代码段、较大型的程序流程图等，可以编制成论文的附录。
8. 参考文献：凡有直接引用他人成果（文字、数字、事实以及转述他人的观点）之处，均应加标注说明列于参考文献中，以避免论文抄袭现象的发生。
2、 论文的版面规范：

（1） 目录： 
· 目录页为一页时，目录页的页脚不编页码。目录页为二页或以上时，页脚应当标页码，页脚的数字格式依次为：I  II  III。
· 题头“目录”居中，黑体小二号字，“目”与“录”之间空两字，段落设置为：段前1行，段后0.5行，然后隔行打印目录的内容。
· 目录列至正文的2~3级标题以及附录、参考文献所在页码。标题与页码之间加“..............”连接，并应使用word中的“插入-引用-索引和目录-目录”自动生成，内容打印要求与正文相同。
（2） 论文
· 标题：二号黑体，粗体

· 摘要：摘要标题用三号黑体居左排印，然后隔行打印摘要的文字部分，摘要内容小四号宋体。摘要字数在400字以内

· 关键词：关键词与内容摘要同处一页，位于内容摘要之后，空一行，另起一行并以“关键词”开头，三号黑体字。后跟3—5个关键词，小四号宋体。关键词之间空一字。关键词如需转行应同第一个关键词对齐。

· 论文主体部分：小四号宋体，英文字体为Times New Roman。
一级标题：三号，粗体，宋体

二级标题：四号，粗体，宋体

三级标题：小四号，粗体，宋体

四级标题：五号，粗体，宋体

【例】     

一、村民自治的历史[一级标题]

（一）村民自治的概念[二级标题]

1、村民自治[三级标题]

（1）村民自治[四级标题]

村民自治的概念来源于……[正文]

·   行距：单倍行距

（3） 注释
采用脚注形式。注释应用数字加圆圈标注（如①②……），要求排印在该页页脚。注释只限于在注释序号出现的同页，不得隔页。文字用五号宋体字。引文出处的注释也在当页的页脚排印。所有注释均须才用“插入--引用---脚注和尾注”的方法生成。注释所列的文献应当列入参考文献。

注：
· 专著为[M]， 报纸为[N]， 期刊文章为[J]，论文集为[C]，学位论文为[D]，报告为[R]，标准为[S]，专利为[P]

【例】

[1] [美]詹姆斯·W·沃克. 人力资源战略[M]. 北京：中国人民大学出版社，2001：23-24
[2] 李强. 转型期冲突性的职业声望评价[J]. 中国社会科学2000（4）：20-29

[3] Whyte, M.K.& L. Parish. 1984, Urban Life in Contemporary China, Chicago: University of Chicago Press, P78-79

· 若文章内容来自某网页，注释的格式为:作者、作品、网站出处（网站名字和网址）、访问时间（ⅹ年ⅹ月第ⅹ次登录）
· 若需对文章内容作扩充性说明，可在注释处加以诠释

（4） 附录：

    名称为三号黑体，独占行。居中。“附”与“录”之间空两字。段落设置为：段前1行，段后0.5行。附录序号采用“附录1”，“附录2”等。附录内容字体为小四号宋体。

（5） 参考文献

· 名称为三号黑体，独占行，居左。段落设置为：段前1行，段后0.5行。

· 参考文献的内容分别按参考论文（刊物上发表的）、参考书目和其他参考资料（报纸文章、电子文献、网站上发表的等）排序。先中文后英文，中文按姓名的拼音排序，英文按姓名的字母排序。

· 参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示。文字内容小四号宋体。如：

       [1]参考专著：作者.书名.出版地：出版社，出版年，起止页码
       [2]参考报纸、期刊：[序号]作者.文题.报刊名，出版年，卷（期、版次）， 起止页码

（六）图表及其附注

图和表应安排在正文中第1次提及该图、表的文字的下方。当图或表不能安排在该页时，应安排在该页的下一页。

1．图

图题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗，图的编号与图题之间应空半角2格。图的编号与图题应置于图下方的居中位置。图内文字为5号宋体，数字和字母为5号Times New Roman体。曲线图的纵横坐标必须标注“量、标准规定符号、单位”，此三者只有在不必要注明（如无量刚等）的情况下方可省略。坐标上标注的量的符号和缩略词必须与正文中一致。

2．表

表的标号应采用从1开始的阿拉伯数字编号，如：“表1”、“表2”、……。表编号应一直连续到附录之前，并与章、节和图的编号无关。只有一幅表，仍应标为“表1”。表题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗，表的编号与表题之间应空半角2格。表的编号与表题应置于表上方的居中位置。表内文字为5号宋体，数字和字母为5号Times New Roman体。
3．附注

图、表中若有附注时，附注各项的序号一律用“附注+阿拉伯数字+冒号”，如：“附注1：”。附注写在图、表的下方，一般采用5号宋体。

（七）页眉

页眉内容为 广东外语外贸大学大学法学院第六届“法眼看世界”学术风采大赛大赛参赛论文 。页眉都用小五号宋体字，页眉标注从论文主体部分开始。

   （八）页面设置

1. 页边距：上：2.5厘米  下：2.5厘米  

左：3厘米  右：3厘米  装订线：0厘米

2. 页眉：1.5厘米

页脚：1.5厘米

3. 纸型：A4，纵向

（九）页码

论文页码从“主体部分（绪论、正文、结论）”开始，直至“参考文献、附录”结束，用五号阿拉伯数字编连续码，页码位于页脚居中。

                                                     广外法学院团委学生会

